
   Stellenausschreibung 

 

Die Kreisvolkshochschule Harz GmbH sucht zum 1. November 2018 für die Kreisbibliothek Harz in 

Quedlinburg eine/n 

Bundesfreiwillige/n 

Sie unterstützen uns bei folgenden Aufgaben: 

• Bibliotheksarbeit, insbesondere vor, während und nach dem Benutzungsdienst 

• Medienpflege 

• Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen 

• Allgemeine Bürotätigkeiten und Verwaltungsaufgaben 

• Transport von Medien in öffentliche Bibliotheken im Landkreis Harz 

 

 

Wir erwarten folgende Kenntnisse und Fähigkeiten von Ihnen: 

• Kenntnisse im Umgang mit dem Microsoft Office-Paket und Bibliothekssoftware, bzw. 

die Bereitschaft dieses Wissen zu erwerben 

• Gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 

• Serviceorientierung und Kundenfreundlichkeit 

• Motivation, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

• Eigeninitiative und ein sicheres, sympathisches Auftreten 

 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit einer Laufzeit von 

mindestens 6 Monaten (mit der Möglichkeit zur Verlängerung von bis zu 18 Monaten) in einem 

motivierten Team. Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis 30. September 2018 an 

Kreisvolkshochschule Harz GmbH, Fachbereich Kreisbibliothek 

Heiligegeiststraße 8, 06484 Quedlinburg oder per E-Mail an bewerbung@KVHS-Harz.de 

 

 

 
Über den Arbeitgeber Kreisvolkshochschule Harz GmbH / Kreisbibliothek Harz 

Die Kreisbibliothek Harz ist eine öffentliche Kultur-, Bildungs- und Serviceeinrichtung und befindet sich mit der 

Kreisvolkshochschule Harz unter einem Dach im Bildungshaus Carl Ritter in Quedlinburg. Für Ausbildung, Beruf, Fortbildung, 
Information, Freizeit und Unterhaltung stellt sie allen Bürgerinnen und Bürgern im Landkreis Harz und in der Stadt Quedlinburg 
ein breites Medienangebot zur Ausleihe zur Verfügung. 

Ihre Daten werden bei uns nur für den Bewerbungsprozess verwendet. Wir geben Ihre Daten nicht an Dritte weiter. Der Zugriff 

auf Ihre personenbezogenen Daten ist stark begrenzt und nur ausgewählten Personen möglich. Ihre Daten werden spätestens 

sechs Monate nach Bewerbungsfrist vernichtet. Sollten Sie sich postalisch bei uns bewerben, so werden wir Ihre Unterlagen 

vernichten, es sei denn, Sie legen einen frankierten Rückumschlag bei. Alle weiteren Informationen finden Sie auf 

https://www.KVHS-Harz.de/datenschutz.  


