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Kreisvolkshochschule Harz

wissenmmehr Otellenausschreibung

In der Kreisvolkshochschule Harz GmbH ist eine Teilzeitstelle (50 %) als

Mitarbeiter/in fiir Offentlichkeitsarbeit

zu besetzte. Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet.
Zu lhren Aufgaben zahlen:

o Unterstutzung der Geschaftsfihrung bei der Erreichung der Unternehmensziele durch
Entwicklung und Fortschreibung eines Konzeptes fir Offentlichkeitsarbeit

e Presse- bzw. Medienarbeit

e Medienbeobachtung

o Kommunikations-Controlling

e Mediengestaltung

e Veranstaltungsorganisation

e Interne Kommunikation

o Buroarbeiten/allgemeine Verwaltungsaufgaben

e Unterstutzung des Teams im Tagesgeschaft

e Mitarbeit in Arbeitsgruppen und Netzwerken

Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene Fachausbildung

e Sehr gute Kenntnisse in Office-Anwendungen, Fotografie und Bildbearbeitung

e Sehr hohe ortliche und zeitliche Flexibilitat

o Teamfahigkeit

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o Gewandte sowie bereichsubergreifende Kommunikationsfertigkeit auf allen Ebenen

e Strukturierte Arbeitsweise,

o Sicheres Auftreten, ganzheitliches Denken, Lernbereitschaft, Organisationsfahigkeit und
Termintreue

o Situatives und souverénes Meistern schnell wechselnder Anforderungen auch bei
Spitzenbelastung

o Eigeninitiative und ein positives und sympathisches Auftreten

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und interessante, zunéchst auf zwei Jahre
befristete, Tatigkeit in einem motivierten Team.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung bis
zum 31. Mai 2017 zu.

Anschrift: Kreisvolkshochschule Harz GmbH,
Heiligegeiststral3e 8, 06484 Quedlinburg



